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EDITAL 01/2019 

 

Processo Seletivo - Assistente Administrativo 

 

 

 

FNDE/UFBA (CECANE- UFBA), 

 estabelece e 

o cargo de 

Assistente Administrativo, tendo por fundamento o In

FAPEX 

neste Edital:  

 

1.  

A Universidade Federal da Bahia  UFBA celebrou com o Fundo Nacional de 

 FNDE o Termo de 

 

Escolar  CECANE para o desenvolvimento de produtos que envolvam Ensino e 

 PNAE. 

 

Justifica-

celetista por prazo indeterminado cumprimento das metas estabelecidas 

desenvolvimento das atividades do Projeto CECANE-UFBA. 

 

2.  

 

2.2. Regime de trabalho: 30 (trinta) horas semanais. 

2.3. Local de Trabalho: Salvador/BA 
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2.4. Regime de contrato: Contrato de Trabalho por tempo indeterminado(Art. 443, 

caput, c/c art. 452, caput,ambos da CLT)1 - 

 

-  do CECANE  UFBA. 

 

3.  

16 e 17/04/2019. 

 

entregar  

a)  

b) C

; 

c)  

d) ; 

e) (s) ) 

termos do art. 37, XVI, da 

impedimento de qualquer outra ordem. 

entregues no CECANE - Faculdade de 

economia/UFBA  Sala 201   Piedade. 

esponsabilidade exclusiva do 

 

3.5. 

                                                
1 
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meses  - 

inclusive para outros projetos. 

3.6. 

seletivo e 

qualquer uma das etapas. 

 

4. Requisitos  

 

: 

a) C  

competente. 

 

 

 

4.2.1.  

a) 06 (seis) meses administrativa.2 

 

4.2.2  

 

a) 

 

b)  

c) 

 

d) Profissionalismo e habilidade para trabalho em equipe. 

                                                
2

. 
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4.2.3. A forma ad

documentos, 

em carteira de trabalho ou documentos equivalentes. 

 

4.2.4.  

 

 

          5.     Atividades previstas 

5.1 

organizar, classificar, registrar, arquivar e desarquivar processos, documentos, 

;  

5.2 ; 

5.3 

);  

5.4 

; 

5.5 ordo com 

as necessidades do trabalho; 

5.6 Operar computadores, utilizando adequadamente os programas e sistemas de 

; 

5.7 ; 

5.8 

externo, inclusive quanto ao andamento de expedientes; 

5.9 

; 

5.10 

; 

5.11 ; 
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5.12 -break para 

eventos internos e externos do CECANE-UFBA/FNDE; 

5.13 Executar outras tarefas correlatas. 

          

6.1.  Objeto: Assistente Administrativo. 

6.2. :9 (nove) meses

ambas as partes. 

 

 

6.3. 

(FAPEX). 

 

6.4. : Edital 

com a necessidade de provimento da vaga, na estreita conformidade com a ordem de 

. 

 

7.  

     7.1  meses, podendo ser estendida, se 

 

 

8. Do cronograma 

Datas e prazos  

15/04/2019   
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16 e 17/04/2019  

22/04/2019  

23/04/2019  

24/04/2019 
 

Local: CECANE-UFBA - a partir das 10horas 

26/04/2019 
-mails dos candidatos. 

29/04/2019 Recurso ao resultado final 

30/04/2019  

 

 

9. Dos Recursos 

9.1. 

 

 

9.2. de 24 (vinte e quatro) horas para apreciar 

 

 

10.  

10.1. realizada pela 

agendados e divulgados previamente.  

 

11.   
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11.1. 

do 

 

B A R E M A 

CURRICULO 

  

a) -  10 pontos 

b)  0 pontos 

 20 pontos 

 05 pontos 

-  05 pontos 

 

ENTREVISTA 

  

- 
Pacote Office (Word, Excel e PowerPoint) eInternet 

10 pontos 

 
10 pontos 

 10 pontos 

d) Motivo da Candidatura 10 pontos 

 10 pontos 

 

 

11.2. 

para desempate:  

 ; 

 E administrativas

profissional; 

 

 

12.  



 

 

Universidade Federal da Bahia  
 

CENTRO COLABORADOR EM A  N ESCOLAR  FNDE/UFBA  

12

indeterminado, conforme 

estabelecido neste processo. 

12.2. O Assistente Administrativo 

seguintes casos: 

 I   

II  envolver- CECANE-

UFBA e do FNDE; 

III  

; 

IV  

e Conduta. 

12

. 

12

interessados dev -UFBA, por email (cecane@ufba.br), a 

. 

12 -UFBA em 

 FAPEX. 

12

resultado apresentado.  

 
 

Salvador, 15 de abril de 2019. 

 

 

 
 

- FNDE / UFBA 
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PPrroocceessssoo SSeelleettiivvoo AAssssiisstteennttee AAddmmiinniissttrraattiivvoo

1/2019

 
DADOS PESSOAIS: 

Nome 

completo 

 

 

Bairro: Cidade: CEP: 

CPF:  

   

PIS: RG. Profissional: 

Tel: Cel: 

E-mail: 

O:  

 

 

 

Banco:  Conta: 

 

DOCUMENTOS SOLICITADOS: 

(     )  

, RG e CPF. 

Disponibilidade para viagens: 

(    ) SIM         (    ) N  

Salvador, ____ de ______________ de 2019. 

 

 

_____________________________________________________ 

Assinatura do Candidato 

 

 

 


