Universidade Federal da Bahia
Instituto de Psicologia e Servigo Social

TERMO DE REFERENCIA

1. DADOS DO PROJETO DEMANDANTE

Projeto: 220068

Instrumento Juridico: 013/2023

Financiador: Secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento Social (SEADES)
Coordenadora Responsavel: Adriana Freire Pereira Férriz

Vigéncia do Instrumento Juridico 013/2023: 31/01/2027, com cobertura or¢gamentaria
assegurada até o termo final.

2. DO OBJETO

2.1. Contratacao de empresa especializada em servi¢os editoriais e graficos para a
producdo de duas coletaneas de artigos em formato digital (E-book) e impressdo de
1.000 unidades (500 unidades de cada coletanea) de livro fisico, conforme as
especificagdes e condig¢bes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto sera adjudicado em lote Unico, composto pelos dois itens discriminados
no item 4.5, em razao da unidade do processo editorial, da identidade da equipe
técnica envolvida e da coincidéncia de prazo e de local de entrega.

3. DA JUSTIFICATIVA E RELEVANCIA

3.1. A presente contratacao justifica-se pela estrita necessidade de consolidagao,
registro e ampla difusdo do conhecimento, bem como das tecnologias sociais
produzidas no ambito do Programa CapacitaSUAS no estado da Bahia.

3.2. A publicacdo em multiplos formatos (fisico e digital de livre acesso) visa
democratizar de forma integral o acesso a informacao para trabalhadores, gestores e
conselheiros do Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS), promovendo a educagao
permanente e o continuo aprimoramento dos servigos socioassistenciais do estado.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS E ESCOPO DOS SERVICOS
4.1. Servicos Editoriais (E-book e Livro Fisico)

« Arte Grafica da Capa: Criacao e desenvolvimento de identidade visual inédita e
perfeitamente adequada a tematica da publicacao. A fotografia a ser utilizada na
composicdo da capa sera fornecida pela CONTRATANTE, cabendo a
CONTRATADA sua adequada insercao e tratamento grafico, conforme a proposta
visual aprovada.



« Crédito fotografico: a fotografia da capa foi cedida pela Assessoria de
Comunicagao da SEADES e sera publicada com atribuicdo de crédito ao fotografo
Jonas Santos, na quarta capa ou na ficha técnica da obra.

« Editoracao Eletronica: Diagramacao profissional e cuidadosa do miolo,
perfeitamente adaptada tanto para o formato fisico quanto para os formatos
digitais.

« Revisdo Textual: correcdo gramatical e ortografica conforme o Acordo
Ortografico vigente e normalizagao das referéncias conforme a ABNT NBR 6023,
em 2 (duas) rodadas sobre a totalidade dos originais. Os originais serao entregues

previamente revisados pelas organizadoras, o que nao dispensa a revisao integral
pela CONTRATADA.

* Fluxo de validacao da revisao: concluida a primeira rodada, a CONTRATADA
devolvera os textos revisados a CONTRATANTE por capitulo, e ndo por obra
inteira. A CONTRATANTE fara a interlocucdo com os autores e devolvera os
capitulos com as manifestagdes consolidadas dentro da janela prevista no item
7.3, sem suspensao do prazo. A CONTRATADA nao mantera tratativas diretas com
os autores. AlteracSes de contelddo introduzidas apds a segunda rodada nao
integram o escopo contratado.

« Catalogacdo na Fonte: Elaboragdo e inser¢do de Ficha Catalografica oficial,
obrigatoriamente emitida por profissional bibliotecario devidamente registrado
no Conselho Regional de Biblioteconomia (CRB).

 ISBN: obtencéo e insercao do ISBN de cada coletanea, em registros distintos
para a edicdo impressa e para a edicao digital, sob responsabilidade da
CONTRATADA.

« DOI: obtengdo e registro do DOI de cada capitulo, sob responsabilidade da
CONTRATADA, com depdsito dos metadados completos de autoria, titulo, ano e
filiacdo institucional, apontando para o endereco eletrénico indicado pela
CONTRATANTE no Repositoério Institucional da Universidade Federal da Bahia. A
CONTRATADA inserira os identificadores na diagramag¢do e nos metadados dos
arquivos digitais e entregara a CONTRATANTE a relagdo dos DOls registrados.

4.2. Formatos Digitais (E-book)

 PDF Interativo: Arquivo final minuciosamente otimizado para leitura dinamica
em telas, contendo hiperlinks funcionais internos e sumario totalmente clicavel.

« Formato EPUB: Arquivo digital responsivo e fluido, perfeitamente compativel
com e-readers e dispositivos de leitura digital do mercado.

 Entrega dos arquivos digitais: a CONTRATADA entregara os arquivos finais a
CONTRATANTE, a quem cabe a publicagdo das obras em acesso aberto no
Repositorio Institucional da Universidade Federal da Bahia, vinculado ao Instituto
de Psicologia e Servico Social. Ndao ha obrigacdo de hospedagem pela
CONTRATADA.



* Acesso aberto e vedacao de uso comercial: as obras serao disponibilizadas para
leitura e download gratuitos. E vedada & CONTRATADA, em qualquer hipétese, a
comercializagdo, a cessao ou a distribuicao das obras.

4.3. Especificagdes da Impressao Grafica (Livro Fisico)

Coletanea 1, intitulada: CapacitaSUAS Bahia: fundamentos, reflexdes do trabalho social
com familias e trajetérias da Educacao Permanente no SUAS no estado da Bahia.

Item / Parametro Técnico

Especificacao Detalhada

Quantidade

500 (quinhentas) unidades fisicas

Formato

16 cm x 23 cm

Extensao dos originais

290 paginas em formato A4, observado o
item 4.3.1

Cores e Impressao

4x4 (Totalmente colorido: miolo e capa)

Papel do Miolo Alcalino (offset) branco, 90g
Papel da Capa Triplex 250g
Laminacao da Capa Fosco

Acabamento e Encadernacao

Brochura com lombada quadrada, miolo
costurado e colado com cola quente (hot
melt)

Coletanea 2, intitulada: CapacitaSUAS Bahia: praticas, saberes e experiéncias de

trabalhadoras e trabalhadores do SUAS.

Item / Parametro Técnico

Especificacao Detalhada

Quantidade

500 (quinhentas) unidades fisicas

Formato

16 cm x 23 cm

Extensdo dos originais

145 paginas em formato A4, observado o
item 4.3.1

Cores e Impressao

4x4 (Totalmente colorido: miolo e capa)

Papel do Miolo Alcalino (offset) branco, 90g
Papel da Capa Triplex 250g
Laminacao da Capa Fosco

Acabamento e Encadernacao

Brochura com lombada quadrada, miolo
costurado e colado com cola quente (hot
melt)

4.3.1. As extensOes indicadas nos quadros correspondem aos originais tal como hoje
paginados, em formato A4. A paginacao final decorrera da diagramacao no formato
contratado de 16 cm x 23 cm, cabendo a CONTRATADA dimensiona-la na elaboracao
da proposta. A variagao de paginagao resultante da diagramacéo néo altera o preco

global contratado.



4.4. Quantitativos

2 (duas) coletaneas, totalizando 1.000 (mil) exemplares fisicos, sendo 500 (quinhentos)
exemplares de cada coletanea, além dos arquivos digitais correspondentes nos
formatos PDF interativo e EPUB.

4.5. Valores Referenciais

Item Descricao Valor referencial

1 Coletanea 1: servicos R$ 37.620,37
editoriais, e-book e 500
exemplares fisicos

2 Coletanea 2: servicos R$ 18.810,19
editoriais, e-book e 500
exemplares fisicos

Valor referencial total R$ 56.430,56

4.5.1. O valor referencial total constitui preco maximo. Sera desclassificada a proposta
cujo valor global o exceda.

4.5.2. Os fornecedores apresentarao planilha de composicao de pregos discriminando,
por coletanea, os servicos editoriais e a impressao grafica.

5. CONDIGCOES DE EXECUGAO E DA PROVA ("BONECA")

5.1. Os arquivos digitais originais contendo os textos brutos e compilados dos miolos,
bem como a fotografia destinada a composicao das capas, serao fornecidos
exclusivamente a empresa contratada apds a devida assinatura do contrato ou emisséo
da respectiva ordem de servico.

5.1.1. A entrega dos originais fica condicionada a obtengao prévia, pela CONTRATANTE,
das autorizagdes de publicacdo dos autores dos artigos, na forma do item 9.4.

5.2. Prova de Impressao ("Boneca"): Antes de iniciar o processo de impressao final das
1.000 unidades (500 unidades de cada coletanea), a contratada devera confeccionar e
enviar 1 (uma) cdpia fisica idéntica ("boneca") para validacao e testes da Contratante.

5.2.1. A prova sera apresentada em 1 (uma) cOpia de cada coletanea, totalizando 2
(duas) provas fisicas, dada a distingdo de titulo, de conteldo e de extensdo entre elas.

5.3. A coordenadora geral do Programa CapacitaSUAS analisara minuciosamente a
prova fisica e a devolverda com a devida aprovagdo ou com a indicagdo formal de
eventuais corregdes necessarias no prazo maximo de 07 (sete) dias corridos ap0s o seu
recebimento oficial.

5.4. O inicio definitivo da impressdao das 1.000 unidades (500 unidades de cada
coletanea) fisicas e a publicacdo dos arquivos digitais ficam estritamente
condicionados a aprovagao formal e por escrito da referida prova ("boneca") pela
equipe técnica designada pela Contratante.



5.5. Havendo indicagdo de corre¢des, a CONTRATADA reapresentara a prova corrigida
em até 7 (sete) dias corridos, e a CONTRATANTE se manifestara em até 5 (cinco) dias
corridos. Admitem-se, no maximo, 2 (duas) rodadas de correcao sem alteracdo de
preco ou do prazo final de entrega.

6. CRITERIO DE JULGAMENTO DA SELECAO PUBLICA

6.1. O critério de julgamento das propostas sera o de menor preco global do lote,
associado ao pleno cumprimento de todos os requisitos e especificagdes técnicas
descritos neste instrumento.

6.2. Havendo empate entre propostas de igual valor, sera adotado como critério de
desempate o menor prazo de entrega ofertado, observado o limite maximo
estabelecido no item 7.1.

7. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

7.1. Prazo Limite: A entrega integral e definitiva do objeto, compreendidos os arquivos
digitais finais e os 1.000 exemplares fisicos, devera ocorrer impreterivelmente até o dia
01 de novembro de 2026, observado o cronograma do item 7.3.

7.1.1. A data fixada no item 7.1 pressupde a emissao da ordem de fornecimento até 25
de setembro de 2026. Emitida a ordem de fornecimento em data posterior, o prazo de
entrega fica automaticamente prorrogado pelo mesmo numero de dias de diferenga,
preservados os 37 (trinta e sete) dias corridos de execugao do item 7.3.

7.2. Local de Entrega dos Livros Fisicos: Os volumes fisicos deverdo ser entregues
diretamente nas dependéncias do Programa CapacitaSUAS, conforme os dados de
enderecamento abaixo discriminados:

Destinatario: Programa CapacitaSUAS

Endereco: Rua Caetano Moura, n°® 107, Bairro Federacao
Cidade / UF: Salvador - Bahia

CEP: 40210-905

Responsavel pelo recebimento: Andressa Rodrigues. Telefone: (71) 98144-6843.
Horario de recebimento: das 07h30 as 15h40.

Condigdes de descarga: sala situada no térreo, sem necessidade de elevador, com
estacionamento contiguo na Faculdade de Arquitetura para acesso do veiculo de
carga.

7.3. Cronograma de execucao. Os prazos abaixo sao contados em dias corridos, salvo
indicacao diversa:
Etapa Responsavel Prazo

Obtencao das autorizacdes de |~ CONTRATANTE Anterior a emissao da ordem
publicacdo dos autores de fornecimento



Entrega dos originais e da
fotografia da capa

Revisdo em duas rodadas,
validacdo dos capitulos com os
autores, diagramacao, capa,
ficha catalografica, ISBN, DOl e
apresentagdo da prova das
duas coletaneas e dos arquivos
digitais em versao final

CONTRATANTE

CONTRATADA e CONTRATANTE

Até 2 dias Uteis da emissdo da
ordem de fornecimento

Até 12 dias do recebimento
dos originais

Anélise e manifesta¢do formal CONTRATANTE Até 4 dias do recebimento da
sobre a prova prova

Reapresenta¢do da prova CONTRATADA Até 3 dias da manifestacdo
corrigida, se houver

Nova analise CONTRATANTE Até 2 dias

Impressao, entrega dos CONTRATADA Até 13 dias da aprovacao
exemplares e entrega dos formal da prova

arquivos digitais finais

Entrega integral do objeto CONTRATADA Ate 01/11/2026

7.3.1. O somatério das etapas do quadro corresponde a 37 (trinta e sete) dias corridos,
gue é a base da data fixada no item 7.1.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Executar os servicos contratados em estrita observancia e total conformidade com
os termos e especificacbes constantes neste Termo de Referéncia.

8.2. Utilizar, em todas as etapas de producao, insumos e materiais de primeira linha
para garantir a perfeita legibilidade, qualidade grafica e durabilidade do livro fisico.

8.3. Manter, ao longo de todo o periodo de execucao contratual, todas as condi¢des
de habilitacao e regularidade juridica, fiscal e trabalhista exigidas para a contratacao.

8.4. Arcar com a totalidade dos custos decorrentes de frete, logistica, taxas de
transporte e descarregamento das mercadorias no endereco estipulado.

8.5. Zelar pela integral protecao dos direitos autorais dos textos e artigos fornecidos
pela CONTRATANTE, sendo vedada qualquer forma de comercializagdo, cessdao ou
distribuicao das obras.

8.6. Substituir, no prazo de 15 (quinze) dias corridos e sem 6nus para a CONTRATANTE,
os exemplares que apresentarem defeito de impressdo, encadernagao ou acabamento,
identificados no recebimento definitivo ou durante o prazo de garantia de 90 (noventa)
dias contados dele.

8.7. Acondicionar os volumes em caixas identificadas por coletanea, com indicacao da
quantidade, e agendar a entrega com antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis,
observado o horario informado no item 7.2.

8.8. Entregar a CONTRATANTE, junto com o produto final, os arquivos abertos de
diagramacdo, o arquivo PDF fechado para impressdo e o arquivo EPUB, com



autorizagao expressa para uso, reimpressao e nova edicdao pela CONTRATANTE, sem
custo adicional.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Disponibilizar os arquivos de texto e insumos originais a empresa contratada
imediatamente apds a formalizacao do ato de contratacao.

9.2. Proceder a analise técnica rigorosa da copia de prova ("boneca") enviada pela
contratada e emitir o parecer formal de aprovagdo ou correcdes dentro do prazo de
até 7 dias corridos.

9.3. Realizar os atos de recebimento provisério e definitivo das entregas, emitindo os
atestos das respectivas Notas Fiscais para fins de regular processamento do
pagamento devido.

9.3.1. O recebimento provisério ocorrera no ato da entrega, mediante conferéncia da
quantidade de volumes e da integridade das embalagens.

9.3.2. O recebimento definitivo ocorrera em até 10 (dez) dias corridos do recebimento
provisorio, mediante conferéncia por amostragem de, no minimo, 2% (dois por cento)
de cada tiragem, verificando-se encadernacao, ordem e legibilidade das paginas,
fidelidade cromatica e acabamento.

9.4. Obter e manter arquivadas, antes da emissao da ordem de fornecimento, as
autorizagdes de publicagdo e a cessao nao exclusiva de direitos dos autores dos artigos.
A autorizagdo de uso da fotografia da capa foi concedida pela Assessoria de
Comunicacao da SEADES, com atribuicdo de crédito ao fotografo Jonas Santos.

9.5. Realizar a interlocucdao com os autores durante o fluxo de validacdao da revisao e
devolver os capitulos consolidados no prazo do item 7.3.

9.6. Publicar as obras em acesso aberto no Repositorio Institucional da Universidade
Federal da Bahia apds o recebimento dos arquivos digitais finais.
10. DA FISCALIZAGAO TECNICA

10.1. A fiscalizagd@o técnica da contratacao ficara a cargo da Coordenag¢do do Projeto
ou de representante formalmente designado, a quem competira acompanhar, fiscalizar
e atestar a adequada execugao dos servicos.

Funcdo Nome Cargo Endereco eletronico
Fiscal Adriana Freire | Coordenadora | capacitasuasufba@gmail.com
Pereira Férriz Geral do
Programa
CapacitaSUAS
Substituta Andressa Assistente capacitasuasufba@gmail.com
Rodrigues Administrativo




Figueiredo do Programa
Novaes CapacitaSUAS
10.2. A fiscalizacao podera solicitar documentos, informacdes, provas de cor, amostras
de papel e demais elementos necessarios a verificagdo do cumprimento das obrigaces
contratuais.

10.3. A fiscalizacdo pela CONTRATANTE ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pela execucao integral e adequada do objeto.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado em parcela Unica, mediante apresentagdo da
respectiva Nota Fiscal e ateste da Coordenacao do Projeto, na seguinte proporcao apos
o recebimento definitivo dos 1.000 (mil) exemplares fisicos.

11.2. O pagamento sera efetuado no prazo de até 20 (vinte) dias corridos, contados da
certificagdo da regular execugao e do recebimento da Nota Fiscal/Fatura devidamente
atestada, observadas as condi¢des estabelecidas no instrumento contratual.

11.3. O pagamento fica condicionado a manutencdo, pela CONTRATADA, das
condigoes de regularidade juridica, fiscal e trabalhista exigidas para a contratacao.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. A CONTRATADA devera observar integralmente as condi¢des deste Termo de
Referéncia, do instrumento convocatério e do contrato, ndo podendo invocar
condi¢des gerais de contratacdo, regulamentos préprios ou politicas comerciais
incompativeis com os documentos da Selecdo Publica.

12.2. Os casos omissos serao tratados em conformidade com o Decreto n° 8.241/2014,
a Lei n° 8.958/1994 e as disposi¢des do instrumento convocatoério e do contrato.

Salvador, 01 de setembro de 2026.

Documento assinado digitalmente

b ADRIANA FREIRE PEREIRA FERRIZ
g L Data: 01/09/2026 03:10:14-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Adriana Freire Pereira Férriz
Coordenadora do Projeto
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